
個人情報保護方針

狛江市シルバー人材センターでは、個人情報保護要綱を定め、これに基づき、個人情報の保

護に努めています。

個人情報を守ります

1.個人情報は、原則として業務上必要とする範囲で、本人から直接収集させていただいてお

り、第三者から間接的に収集することはいたしておりません。ただし、本人の同意がある場

合はこの限りではありません。

2.個人情報の利用目的は、シルバー人材センターが行う事業及びこれに付随する業務を行う

ため、必要な範囲で利用し、それ以外の業務への流用及び第三者への情報提供はいたしませ

ん。

個人情報を開示します

3.個人情報を知りたいときは、開示の請求をすることができます。その際には、本人であるこ

とを確認させていただきます。

4.法令に基づく場合、または司法及び行政機関により要請された場合や本人の同意がある場

合は、会員の個人情報を第三者へ提供または開示いたします。

個人情報を直します

5.開示を受けた個人情報が事実と異なるときは、訂正することができます。

個人情報を消去します

6.保存する必要がなくなった個人情報は確実且つ速やかに廃棄いたします。

コンピュータの処理等について

7.コンピューター処理は、担当職員ごとにパスワードを設定するなど、第三者が閲覧できな

いようにしてあります。また個人情報のデータは、外部との通信をできなくするなど、漏洩

防止に努めております。

個人情報の保護に関する意識の高揚を図るための啓発、その他の研修を行い、信頼されるシ

ルバー人材センターを目指しています。
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